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b)

Knihovni fad MKS Tachov —odbor knihovna

|. Za&kladni ustanoveni

Clanek I.
Pravni zakotveni

V souladu se ztizovaci listinou Méstského kulturniho stiediskav Tachové apodle § 4,
odst.6 zékona ¢.257/2001 Sb.(knihovni zakon) a vydavam tento Knihovni rad.

Podle 8§ 4, odst. 5 KZ knihovna redizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pristup
k informacim a tim naplnuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich préav a svobod . Princip
rovného piistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané verejné knihovnické a
infformacni sluZzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani jegjich
dostupnosti.

Cinnost knihovny déle navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prév a svoboda na
zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni piedpisy :

Vyhl&Ska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sh., o
knihovnéch a podminkéach provozovani vefginych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni z&kon).

Zakon ¢. 46/2000 Sh., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a o
zméné nekterych zakona ( tiskovy zékon).

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regiondni piislusnost
prijemct regiond niho povinného vytisku periodického tisku.

Zakon ¢. 37/1995 Sh., o neperiodickych publikacich.

Vyhl&ska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provédi nektera ustanoveni zékona ¢. 37/1995 Sb., o
neperiodickych publikacich.

Zakon ¢. 89/1995 Sh., o stétni statistické duzbe, ve znéni z&kona ¢. 359/1999 Sb.

Zakon ¢. 12/2000 Sh., o prévu autorském , o pravech souvisgjicich s prdvem autorskym a
0 zmén¢ nekterych zakonu ( autorsky zékon ).

Zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochran¢ osobnich Gdajt a0 zmeéné nekterych zakonu.

Clanek 2.
Podani a ¢innost knihovny

Knihovnav Tachové je knihovnou z&kladni ve smyslu § 12 knihovniho zékonaaje

knihovnou verejnou a univerzalni ve smyslu jgi pristupnosti a budovani knihovniho

fondu.

Poslanim knihovny je:

- budovat informacni fondy a databaze knihovny tak, aby plnily z&kladni posléni
knihovny

- zabezpecovat viem obcantim pristup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou
obsaZzeny v informagnich fondech a databézich knihovny

- propagovat poznatky védy, techniky, kultury auméni

- shromazd’ovat regiona ni informace

- poskytovat kvalifikovanou metodickou pomoc mistnim knihovnam a obecnim
Uradtim regionu v oblasti knihovnictvi ainformagnich sluzeb



a)

Cléanek 3.
Veigjné knihovnické ainformaéni duzby
Knihovna poskytuje uZivatelum verejné knihovnické a informacni sluzby tak jak jsou

vymezeny Vv piislusnych ustanovenich § 4 a § 14 zaékona ¢. 257/2001 Sb. ( déle jen
knihovni zékon —KZ ). Jsou to zeiména :

Vypujéni sluzby
Meziknihovni vypujéni sluzby
Reprografické sluzby
Informacni sluzby :

poradenské sluzba — informace o katal ozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny
bibliograficko — informacni sluzba

pristup do bézi dat lokalnich i na siti

piistup nainternet

konzulta¢ni sluzba

Propagacni sluzby :

b)

<)
d)

d)

novinkova sluzba

poradani instruktézi o knihovné ajegjim pouzivani
poradani prednasek, besed a podobnych akci pro uzivatele
WWW stranky knihovny

Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle 8 4 odst. 2 knihovniho zékona bezplatné.
Placené sluzby poskytuje podle § 4 odst. 2, pism. a) aZ ¢) knihovniho zakona.
Knihovna Uétuje poplatky ( Uhradu skute¢né vynaloZenych nédkladi ) za registraci
uZivatelu, za reprografické sluzby a za nekteré specializované sluzby

Veskeré financni ¢astky ( manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod. ) jsou knihovnou U¢tovany podle zésad knihovniho f&du a ve vySi stanovené
Cenikem, ktery je ptilohou Knihovniho radu.

1. UzZivatelé knihovny

Clanek 1.
Registrace uzZivatele

UZivatelem knihovny se stava fyzickd ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny na zé&klade prihldsky uzZivatele ovéiené knihovnikem podle osobnich
doklad.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji je knihovna spravcem
osobnich Udaju.Osobnim tdajem v podminkach knihovny to jsou zejména adresni a
identifikacni Udaje uzivatelt nebo Udaje o jgjich vypujckach ¢i jinych transakcich.
Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich Gdaju podle zékona a dalSich obecné
zévaznych pravnich predpisi. Osobni Udaje jsou zpracovény pouze zaméstnanci
knihovny. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni Udaje, které za timto
Gcelem ovéiuje.

Ugelem, pro ktery knihovna shird a zpracovava osobni Udaje uZivateli,je predevdim
ochrana obecniho majetku, knihovnich fonda a kvalita poskytovanych sluzeb.



€) Knihovnak registraci vyZaduje nasledujici udaje:

f)

z&kladni identifika¢ni Udaje uZivatele — piijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni a predloZzeni osobniho dokladu, kterym se ovéii totoZznost uZivatele a
spravnost uvedenych Udajt

z&ladni identifikacni Udaje rodice ¢i z&konného zastupce, pokud je uZivatelem osoba
nezletila

dalSi kontaktni Udaje napt. akademické tituly, kontaktni adresa, pracovi&té/Skola,
dal&i moZzné spojeni na uZivatele ( telefon, e-mail ) pokud je uZivatel uvede

UZivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuZivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. UZivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim  z&kladnich identifika¢nich Gdaja, mutZe uZivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napt. prezencni studium, vyhledavani
v katalozich, informa¢ni sluzby apod.

g) Knihovnadale o uzivateli vede :

Udaje vyuzZivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fonda ( pokud je
uZivatel uvede)

Udaje sluzebni

Gdaje Ucetni

1. Vypajéni rdd MK S Tachov —odbor knihovna

Clanek 1.
Z&kladni povinnosti a prava uzivatela

UZivatelé jsou povinni tidit se Knihovnim f&dem a zachovévat pokyny pracovnika
Knihovny. Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, ktera jsou potrebna
pro udrZeni poradku a ochrany majetku knihovny. Jsou povinni zachovévat ve vSech
prostorach knihovny klid a porédek.

Prévo pajcovat si knihy, periodika a ostatni informa¢ni dokumenty mé kazdy
zaregistrovany uZivatel, ktery souhlasi s dodrZzovanim podminek Knihovniho i&du .

UZivatelem se miize stét kazdy obcan Ceské republiky acizinec s povolenim
k trvalému pobytu na Uzemi CR. Za déti odpovidaji rodi¢e nebo zakonni zastupci.

JestliZze uzivatel nedodrzuje ustanoveni Knihovniho fadu, soustavné porusuje pravidla
vypij¢niho protokolu nebo zpasobi knihovné Skodu, kterou neuhradi, maze byt
docasné nebo trvale zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny.

Pripominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo Ustné
uréenému pracovnikovi knihovny.
Clanek 2.
Zpusoby pij ¢ovani

a) UZivatelim se pijéuji pocitacoveé zpracované dokumenty z knihovniho fondu

prevazné mimo budovu.



b) Mimo budovu knihovny se zésadné nepijcuji dokumenty :

- jestlizeby jimhrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

- jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

- jestlize byly vypajceny z knihovny, ktera s stanovila pajceni ve studovné jako
podminku

¢) KnihovnamiZe rozhodnout o paj¢ovani kopii misto pavodnich dokument.

d) Pocet svazkt pujéenych mimo budovu je zpravidla nejvyse 30 svazki.

Clanek 3.
Postupy p¥i pijéovani

a) UZivate je povinen pro uskutecnéni vypajcky se zaregistrovat nebo piedloZit platny
uzivatelsky prikaz. M& pravo vyuZivat vech katalogii, databazi a pomucek, které jsou
v knihovn¢ k dispozici, poZéadat o rezervaci dokumenti nebo zprostiedkovani
vypijcky z jiné knihovny.

b) Knihovnaje povinna vyhledat a vypujcit uZivateli Zadany dokument v ¢ase, ktery je
piiméieny provoznim poméram knihovny. Dokument, ktery je vypajéen jinému
uZivateli, knihovna na Z&dost uZivatele rezervuje. Zadali stgjny dokument vice
uZivatelt, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky.

c) Pred prevzetim vypujcéky st mauzivatel dokument prohlédnout ihned ohlasit vdechny
zévady.
Clanek 4.
Vypijéni Thity

a) Vypaj¢ni Ihata pro pajéovéni mimo budovu je u knih zpravidlajeden meésic. Vypajéni
Ihata maZe byt prodlouZena, ato opakovang, pokud dokument neZzéda jiny uZivatel.

b) Knihovnaje opravnéna bez udani davodu stanovit kratSi vypajéni Thitu, piipadné
Z&dat bezodkladné vraceni dokumentul.
Clanek 5.
Vraceni vypij éeného dokumentu

a) UZivatd je povinen vrétit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jg
vypujcil, a ve stanovené vypujéni [haté.

b) UZivatel nesmi vypujéeny dokument pijéovat dalSim osobam.

c) Jestlize uZivatel nevréti dokument ve stanovené lhate, G¢tuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni.



<)

d)

a)

b)

JestliZze uZivatel ani po upomenuti dokument nevréti, bude se vréceni vymahat pravni
cestou. Pri pravnim vymahani G¢tuje knihovna poplatky, vzniklé timto vymahanim,
uzivateli.

Do vyporadani pohledévek ma knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani

vSech sluzeb.

Clanek 6.
M eziknihovni sluzby
JestliZe poZzadovany dokument neni ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna
na zédost uZivatel e vypajcku dokumentu meziknihovni vyputjéni sluzbou

zjiné knihovny v CR podle § 14 Knihovniho zékona, vyhla3ky Ministerstva kultury
&. 88/2002 Sb a metodickych pokyni NK CR.

Clanek 7.
Kopirovaci duzby
Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pajéeni kopii.

Kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny anebo z fondt vypijcenych v ramci

meziknihovnich sluzeb. UZivatd je povinen zachézet s kopii podle zékona ¢. 121/2000 Sb.

a)

b)

d)

Clanek 8.
Ztraty, ndhrady a poplatky

UZivatel je povinen bez odkladné hlasit ztrétu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zékoniku
o zpisobu nahrady Skody za nevraceni nebo poskozeni cizi véci.

Zpasob nédhrady uréuje knihovna. MiZe poZzadovat ndhradu Skody uvedenim
v pavodni stav, tj. obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentuje stejném vydani
nebo kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pavodniho stavu neni mozné
ucelné, maze knihovna pozadovat jako nahradu tyZz dokument v jiném vydani, jiny
dokument ptinggmenSim stginé ceny nebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna. Cena dokumentu miaze byt uréena podle cen na trhu v dobé
ztréty. Ztréta ¢ésti vicesvazkové dila se kvalifikuje jako ztrata celého dila.

Za 3kody zpusobené na ostathim majetku knihovny odpovida uZivatel podie obecné
platnych piedpisi

UZivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztrétou
nebo poskozenim vznikly.



e) Poplatky :
- poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje poskoceni stanovené vypujéni
[haty , 1ze ho prominout.
- poplatek za pisemné vymahani vypijcek nevracenych ve stanovené vypajeni [haté
- manipulacni poplatek pti ztrété prikazu
- poplatek zameziknihovni vypajéni sluzbu, ktery hradi postovni vydaje

V. Zavéreéna ustanoveni

Clanek 1.
Vyjimky z Knihovniho ¥adu

Vyjimky z Knihovniho tadu povoluje vedouci pracovnik knihovny nebo jim poveéieny
pracovnik.

) Clanek 2.
U¢innost K nihovniho radu

Tento Knihovni #&d nabyva G¢innosti dne 1. zaii 2002

V. Pfilohy Knihovniho radu

Seznam priloh:
a) Cenik placenych sluzeb a poplatki knihovny
b) Pouceni o ochran¢é osobnich Gdaju étendit knihovny



